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Makamin 6.11.2001 tarih ve 10588 sayili olurlariyla yurirlige giren “Yatakli Tedavi
Kurumlari Tibbi Kayit ve Arsiv Hizmetleri Yo6nergesi’ne ek madde 1 ilave edilmesine dair
yapilan “Yatakli Tedavi Kurumlari Tibbi Kayit ve Arsiv Hizmetleri Y 6nergesi’ nde Degisiklik
Y apilmasina Dair Y 6nerge ve Y 0nerge Degisikligi” ne iliskin alinan 24.09.2004 tarih ve 7067
sayili makam onayi ilisikte gbnderilmistir.

Bilgisayar otomasyona gecen hastanelerde kayitlarinin bilgisayar ortaminda tutulmasina
iliskin islemlerin sdzkonusu yonerge degiskligi ve makam onayi dogrultusunda yurittulmesi
hususunda,

Geregini bilgilerinize rica ederim.
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BAKANLIK MAKAMINA

Bakanligimiza bagli hastanelerden bazilarinin bilgisayar otomasyon sistemine gecmesi
nedeniyle Yatakli Tedavi Kurumlari Idletme Y onetmeliginin ilgili maddeleri geregince
hastanelerde kullanilan ve poliklinik, acil, hasta kabul, hasta serviseri ve laboratuarlarda
tutulmasi gerekli protokol defteri ve hasta dosyasina konulmasi gerekli belgelerin bilgisayar
ortaminda tutulmasi ve ayrica elle tutulmasinin zaman ve emek kaybina yol actigindan bahisle
hastanelerimizden sozkonusu kayitlarin elle tutulmas isemine son verilmes konusunda
Bakanligimiza sikga talepler gelmektedir.

Hali hazirda bilgisayar otomasyon sistemine gegen hastanelerimizde her turlU kayit
islemi bilgisayar ortaminda yapilabilmektedir. Bu sekilde tutulacak kayitlarin bilgisayar
ortaminda saklanmasi, degistirilmesi veya silinmesinin dnlenmesi amaciyla fiziki, manyetik
veya elektronik mudahalelere kars gerekli teknik ve idari 6nlemlerin alinmasi, bilgisayar
ciktilari bir sistem dahilinde ilk numaradan baslayarak numaralandiriimasi ve hastane
idaresince resmi muhurle tasdiklenmis olmasi sartiyla ayrica elle defter kaydi tutulmasina
gerek gordlmemektedir.

Bu amegla 6.11.2001 tarih ve 10558 sayili Makam olurlari ile yirirltge giren “Y atakli
Tedavi Kurumlari Tibbi Kayit ve Arsiv Hizmetleri YoOnergesine” “hastane kayitlarinin
bilgisayar ortaminda tutulmasi” badligi altinda bir ek madde ilave edilmesine dair yonerge
taslagi hazirlanmistir.

Makaminizca uygun gértlmes halinde sdzkonusu yonerge degisikliginin onaylanmasini
ve yururltige konulmasini emir ve tensiplerinize arz ederim.
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Yatakli Tedavi Kurumlari Tibbi Kayit ve Arsiv Hizmetleri Y dnergesinde
Degisiklik Yapilmasina Dair Y 6nerge

Madde 1- Makamin 6.11.2001 tarih ve 10588 sayili olurlariyla yurtrlige giren
“Yatakli Tedavi Kurumlari Tibbi Kayit ve Arsiv Hizmetleri Y 0nergesi” ne asagidaki ek madde
lilave edilmistir.

“Hastane kayitlarinin bilgisayar ortaminda tutulmasi

Ek Madde 1 Bilgisayar otomasyon sistemine gecen hastanelerde her turlt kayit
isemi Yatakli Tedavi Kurumlari Idetme Yonetmeliginde belirlenmis standartlara gore;
poliklinik, acil, hasta kabul, hasta servideri ve laboratuarlarda tutulmasi gerekli protokol
defteri ve YoOnergenin 12 inci maddesinde sayilan hasta dosyalarina konulacak belgeler
ihtiyaca gore ve atyapisi uygun olan kurumlarimiza bilgisayar ortaminda dizenlenebilir. Bu
sayilanlar haricinde tutulmasi gerekli resmi kayitlar hem defter hem de bilgisayar ortaminda
tutulur.

Bu sekilde tutulacak kayitlarin bilgisayar ortaminda saklanmasi, degistiriimes,
disaridan yapilacak mudahalelerin veya silinmesinin 6nlenmes amaciyla;

a)Fiziki, manyetik veya elektronik midahalelere kars hastane idaresince gerekli teknik
ve idari Onlemler alinir, alinan onlemlerin periyodik olarak denetlenmesinden Bastabip
sorumludur.

b)Hastane ve otomasyon sisteminin btytkltgtne gére Bastabip, bu iderin takip ve
ylrGtilmesini temin amaciyla uygun gordigi personeli 6zIUk haklari sakli kalmak kaydiyla
sadece bu ideri ylritmes icin gorevliendirebilir.

c)Bu ider icin gorevlendirilen personel, mevcut yedekleme sisteminden (yok ise derhal
kurulmali) gunlik, haftalik, aylik ve yillik olmak Gizere verilerin yedeklenmesi (back up) isini
yUrtdr. Yedekler hem elektronik (veritabaninin bulundugu disk tnitesinden farkli bir disk
Unitesine, drnegin veritabani C:’de ise D:’ye) hem de fiziksel olarak dizenli bir sekilde (CD,
DVD) farkli ortamlara alinir.

d)Bilgisayar ciktilari bir sistem dahilinde ilk numaradan baslayarak numaralandirilir ve
hastane idaresince resmi mihurle tasdiklenir, korunakli bir sekilde ve uygun bir mekanda
saklanir.

e)Adli vakalara ve adli raporlara ait kayitlarin gizliligi ve givenligi agisindan, vakayi
takibeden hekim disinda vaka hakkinda veri giris yapilamamas ya da Adli Raporu tanzim
eden Hekimin onayindan sonra kendis dahil hi¢c kimsenin rapor ile ilgili degisiklik
yapamamasi icin gerekli yazilim dizenlemeleri yapilmis olmalidir. Adli vaka kayitlarina ve
adli raporlara sadece Bashekimlik tarafindan yetkilendirilmis kisiler erisebilir resmi olarak
istenmesi halinde yeni cikti alinarak suret oldugu belirtilmek kaydiyla tasdiklenebilir. Ancak
bu yetkililerin, hichir sekilde rapor Uzerinde degisiklik yapmasina izin verilmez.

f)Depo, ambar, stok kontrol, eczane calismalarinda da Adli Vaka ve Adli Rapor
prosedirleri aynen gegerlidir. Kullanici adi ve sahibi tarafindan her istendiginde
degistirilebilen bir sifreye bagli olarak yetkilendirilmis kisiler disinda veri kaydi, onay, sorgu



yapilamaz, cikti ainamaz. Eger kullanilan yazilim bu dizenlemeleri desteklemiyor ise ilgili
kayitlar elle tutulur ve resmi olarak elle tutulan kayitlar esas ainir.

g)Elektronik ortamda tutulan kayitlar, denetim amaciyla veya herhangi bir resmi taleple
itenildiginde, bilgisayar ciktilari ile bilgisayar ekraninda izlenen veri/bilgilerin daha 6nceki
ciktilarinin tutarlilik gostermesi gerekmektedir.”
h)Yasa ve diger mevzuattan kaynaklanan otomasyon sistemindeki uygulama
degisikliklerinin yasal siires iginde yapilmasinalyaptirilmasina dair her tirlt onlem alinir ve
sozlesmelerde buna iliskin gerekli hikumler yer air.
Madde 2- Bu Y 6nerge Bakan onayi ile yururltge girer.

Madde 3- Bu Y 6nerge hikimlerini Saglik Bakani yurutdr.



