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………............VALILIGINE 
(Il Saglik Müdürlügü) 

 
 
 
 Makamin 6.11.2001 tarih ve 10588 sayili olurlariyla yürürlüge giren “Yatakli Tedavi 
Kurumlari Tibbi Kayit ve Arsiv Hizmetleri Yönergesi”ne ek madde 1 ilave edilmesine dair 
yapilan “Yatakli Tedavi Kurumlari Tibbi Kayit ve Arsiv Hizmetleri Yönergesi’nde Degisiklik 
Yapilmasina Dair Yönerge ve Yönerge Degisikligi”ne iliskin alinan 24.09.2004 tarih ve 7067 
sayili makam onayi ilisikte gönderilmistir. 
 
 Bilgisayar otomasyona geçen hastanelerde kayitlarinin bilgisayar ortaminda tutulmasina 
iliskin islemlerin sözkonusu yönerge degisikligi ve makam onayi dogrultusunda yürütülmesi 
hususunda, 
 
 Geregini bilgilerinize rica ederim. 
 
 
 

Uzm.Dr.Ismail DEMIRTAS 
Bakan a. 

Genel Müdür 
 
 
 
 
 
 
 
DAGITIM/GEREGI   : 
A Plani 

 
 

EKI:   1 Onay 
          1 Yönerge Taslagi 
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BAKANLIK MAKAMINA 
 
 

 Bakanligimiza bagli hastanelerden bazilarinin bilgisayar otomasyon sistemine geçmesi 
nedeniyle Yatakli Tedavi Kurumlari Isletme Yönetmeliginin ilgili maddeleri geregince 
hastanelerde kullanilan ve poliklinik, acil, hasta kabül, hasta servisleri ve  laboratuarlarda 
tutulmasi gerekli protokol defteri ve hasta dosyasina konulmasi gerekli belgelerin bilgisayar 
ortaminda tutulmasi ve ayrica elle tutulmasinin zaman ve emek kaybina yol açtigindan bahisle 
hastanelerimizden sözkonusu kayitlarin elle tutulmasi islemine son verilmesi konusunda 
Bakanligimiza sikça talepler gelmektedir. 

 
Hali hazirda bilgisayar otomasyon sistemine geçen hastanelerimizde her türlü kayit 

islemi bilgisayar ortaminda yapilabilmektedir. Bu sekilde tutulacak kayitlarin  bilgisayar 
ortaminda saklanmasi, degistirilmesi veya silinmesinin önlenmesi amaciyla  fiziki, manyetik 
veya elektronik müdahalelere  karsi gerekli teknik ve idari önlemlerin alinmasi, bilgisayar 
çiktilari bir sistem dahilinde ilk numaradan baslayarak  numaralandirilmasi ve hastane 
idaresince resmi mühürle tasdiklenmis olmasi sartiyla ayrica elle defter kaydi tutulmasina 
gerek görülmemektedir. 

 
Bu amaçla 6.11.2001 tarih ve 10558 sayili Makam olurlari ile yürürlüge giren “Yatakli 

Tedavi Kurumlari Tibbi Kayit ve Arsiv Hizmetleri Yönergesine” “hastane kayitlarinin 
bilgisayar ortaminda tutulmasi” basligi altinda bir  ek madde ilave edilmesine dair yönerge  
taslagi hazirlanmistir.  

 
Makaminizca uygun görülmesi halinde sözkonusu yönerge degisikliginin onaylanmasini 

ve yürürlüge konulmasini emir ve tensiplerinize arz ederim.  
 

 
       Uzm. Dr. Ismail DEMIRTAS  

   Genel Müdür 
 
 

Uygun Görüsle Arz  Ederim               Uygun Görüsle Arz  Ederim 
          ...../..../ 2004                 ...../..../ 2004 
 
Prof Dr. Sabahattin AYDIN      Prof. Dr. Necdet ÜNÜVAR 

Müstesar Yardimcisi       Müstesar 
                                                              OLUR 
                                                        ...../...../ 2004 
 
                                               Prof. Dr. Recep AKDAG  

                                                            Bakan 
EKI:1 Yönerge taslagi  



Yatakli Tedavi Kurumlari Tibbi Kayit ve Arsiv Hizmetleri Yönergesinde  
 Degisiklik Yapilmasina Dair Yönerge 

 
 

 Madde 1- Makamin 6.11.2001 tarih ve 10588 sayili olurlariyla yürürlüge giren 
“Yatakli Tedavi Kurumlari Tibbi Kayit ve Arsiv Hizmetleri Yönergesi”ne asagidaki ek madde 
1 ilave edilmistir. 
 

“Hastane kayitlarinin bilgisayar ortaminda tutulmasi 
 

 Ek Madde 1- Bilgisayar otomasyon sistemine geçen hastanelerde her türlü kayit 
islemi Yatakli Tedavi Kurumlari Isletme Yönetmeliginde belirlenmis standartlara göre;  
poliklinik, acil, hasta kabul, hasta servisleri ve laboratuarlarda tutulmasi gerekli protokol 
defteri ve Yönergenin 12 inci maddesinde sayilan hasta dosyalarina konulacak belgeler 
ihtiyaca göre ve altyapisi uygun olan kurumlarimiza bilgisayar ortaminda düzenlenebilir. Bu 
sayilanlar haricinde tutulmasi gerekli resmi kayitlar hem defter hem de bilgisayar ortaminda 
tutulur. 

 
Bu sekilde tutulacak kayitlarin bilgisayar ortaminda saklanmasi, degistirilmesi, 

disaridan yapilacak müdahalelerin veya silinmesinin önlenmesi amaciyla; 
 
a)Fiziki, manyetik veya elektronik müdahalelere karsi hastane idaresince gerekli teknik 

ve idari önlemler alinir, alinan önlemlerin periyodik olarak denetlenmesinden Bastabip 
sorumludur. 

 
b)Hastane ve otomasyon sisteminin büyüklügüne göre Bastabip, bu islerin takip ve 

yürütülmesini temin amaciyla uygun gördügü personeli özlük haklari sakli kalmak kaydiyla 
sadece bu isleri yürütmesi için görevlendirebilir. 

 
c)Bu isler için görevlendirilen personel, mevcut yedekleme sisteminden (yok ise derhal 

kurulmali) günlük, haftalik, aylik ve yillik olmak üzere verilerin yedeklenmesi (back up) isini 
yürütür. Yedekler hem elektronik (veritabaninin  bulundugu disk ünitesinden farkli bir disk 
ünitesine, örnegin veritabani C:’de ise D:’ye) hem de fiziksel olarak düzenli bir sekilde (CD, 
DVD) farkli ortamlara alinir. 

 
d)Bilgisayar çiktilari bir sistem dahilinde ilk numaradan baslayarak  numaralandirilir ve 

hastane idaresince resmi mühürle tasdiklenir, korunakli bir sekilde ve uygun bir mekanda 
saklanir. 

 
e)Adli vakalara ve adli raporlara ait kayitlarin gizliligi ve güvenligi açisindan, vakayi 

takibeden hekim disinda vaka hakkinda veri girisi yapilamamasi ya da Adli Raporu tanzim 
eden Hekimin onayindan sonra kendisi dahil hiç kimsenin rapor ile ilgili degisiklik 
yapamamasi için gerekli yazilim düzenlemeleri yapilmis olmalidir. Adli vaka kayitlarina ve 
adli raporlara sadece Bashekimlik tarafindan yetkilendirilmis kisiler erisebilir resmi olarak 
istenmesi halinde yeni çikti alinarak suret oldugu belirtilmek kaydiyla tasdiklenebilir. Ancak 
bu yetkililerin, hiçbir sekilde rapor üzerinde degisiklik yapmasina izin verilmez. 

 
f)Depo, ambar, stok kontrol, eczane çalismalarinda da Adli Vaka ve Adli Rapor 

prosedürleri aynen geçerlidir. Kullanici adi ve sahibi tarafindan her istendiginde 
degistirilebilen bir sifreye bagli olarak yetkilendirilmis kisiler disinda veri kaydi, onay, sorgu 



yapilamaz, çikti alinamaz. Eger kullanilan yazilim bu düzenlemeleri desteklemiyor ise ilgili 
kayitlar elle tutulur ve resmi olarak elle tutulan kayitlar esas alinir. 

 
g)Elektronik ortamda tutulan kayitlar, denetim amaciyla veya herhangi bir resmi taleple 

istenildiginde, bilgisayar çiktilari ile bilgisayar ekraninda izlenen veri/bilgilerin  daha önceki 
çiktilarinin tutarlilik göstermesi gerekmektedir.” 
 

h)Yasa ve diger mevzuattan kaynaklanan otomasyon sistemindeki uygulama 
degisikliklerinin yasal süresi içinde yapilmasina/yaptirilmasina dair her türlü önlem alinir ve 
sözlesmelerde buna iliskin gerekli hükümler yer alir. 
 
 Madde 2- Bu Yönerge Bakan onayi ile yürürlüge girer.  
 
 Madde 3- Bu Yönerge hükümlerini Saglik Bakani yürütür. 
 


